服务需求书
1. 带“★”项为不可负偏离项，有一项负偏离即导致投标无效。是否响应第六章服务需求书，以《服务条款偏离表》“投标文件响应”栏填写为准。
2.如投标人中标后被发现不能满足本章带★号条款要求的，采购单位有权拒绝签订合同，一切后果由投标人承担。

（一）采购项目概况：
1. 项目名称；宝安区住房建设领域行政复议工作专项法律服务
2. 项目预算金额或预算金额之下的最高限额；705,600.00元
（二）项目管理和服务要求：
1. 服务范围：根据《广东省行政复议体制改革实施方案》《广东省人民政府关于县级以上人民政府统一行使行政复议职责有关事项的通告》《深圳市行政复议体制改革实施方案》等文件精神和要求，拟聘请专职法律团队提供协助开展宝安区住房建设领域行政复议工作专项法律服务项目。
2. 服务期限：自合同签订之日起进行12个月的服务。
3. 服务内容、技术标准、工作质量要求
（1）服务内容
协助行政复议专职人员调查取证；收集与住房建设类案件相关的法律、法规、案例等参考资料；协助行政复议专职人员草拟行政复议文书、送达文书；协助行政复议专职人员开展调查、记录听证内容工作；协助行政复议专职人员开展听取当事人意见、听证的调查及记录、争议多元化解等工作。
（2）服务方式
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK4]1.由中标供应商为采购人提供行政复议工作专项法律服务。
[bookmark: OLE_LINK6]2.中标供应商应以本所（含总部）的整体力量为依托，为采购人提供高质量的法律服务。
[bookmark: OLE_LINK7]3.中标供应商应指派一至二名主办律师带队组成固定工作团队，团队成员应熟悉政府法律业务，并指派其中三名团队成员专门协助行政复议专职人员提供行政复议辅助工作。
4.采购人要求律师事务所主办律师到采购人参与相关事务的，主办律师应当依时参加。
4. 设备要求（基本参数、数量）：按指派人员人数为指派人员配备国产办公电脑。
5. 考核办法/验收方式
合同履行完毕后，成立验收小组，验收小组根据采购合同、履约情况等，对合同的履约情况进行验收，确定供应商所提供的服务是否符合合同要求。对于大型或者复杂的政府采购项目，还应按照国家法律、法规规定和合同约定邀请国家认可的质量检测机构参加验收工作。
验收工作结束后，验收小组需填写验收表，落实验收责任。验收材料应作为资金支付的依据，无验收材料的，将不予支付相应款项。
6. 报价要求
本项目预算控制金额为人民币705,600.00元（为总包费用，含税及招标代理费用，在本项目法律服务范围内的项目不得另外收取费用）。投标报价应以人民币为结算单位，超出本项目预算控制金额及最高限价的投标报价将导致其投标无效。
7. 付款方式
服务期开始后两个月内，支付总费用的30%；服务期开始四个月后，经中期考核合格后，支付总费用的20%；服务期开始六个月后，经考核合格后，支付总费用的40%；服务期结束验收合格后，支付剩余总费用的10%。具体以合同约定为准。
8. 合同签订
中标人接到本项目中标通知书后的10个工作日内与招标人单位签订本项目主合同。
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