
招标项目需求
说明：

1、投标人须对同一采购项目为单位的服务进行整体响应，任何只对其中一部分内容进

行的响应都被视为无效投标。

2、招标项目需求中打“★”号条款为实质性条款，投标人如有任何一条负偏离则导致

投标无效。

3、招标项目需求中打“▲”号条款为重要技术条款，负偏离不作为无效投标条款。

一、采购项目内容

本项目旨在发挥港澳就业创业离岸服务平台、港澳青年创新创业基地等渠道资源作用，

举办港澳青年创业促进活动，为港澳青年提供优质创业服务，为创业青年交流交往搭桥搭梯。

采购项目标的

在 2025 年 12 月中旬前，举办 5 场不同行业主题的创业集市活动，每场活动约开展半天。

活动发动对接港澳高校数不少于 5 家，并重点对接香港城市大学、香港中文大学、香港理工

大学、澳门科技大学和澳门城市大学等离岸服务平台所涉五所港澳高校。每场活动邀请不少

于 20 个港澳创业项目参展，邀请不少于 3 位投融资机构嘉宾现场开展投融资对接交流。5

场活动总服务人次不少于 1500 人次，活动服务对象满意度不低于 90%。

二、服务要求

采购需求包括项目的策划统筹、人员邀约对接、活动宣传、物料设计、物料制作准备、

场地设置、现场服务、统计分析等方面的全过程组织、服务和落实工作。

（一）策划统筹

每场活动安排不少于 2 名工作人员负责项目执行方案策划及统筹工作；

（二）邀约对接

1.参展项目邀约：每场活动安排不少于 3名工作人员负责港澳参展项目的邀约对接，多

渠道发动港澳青年参展；

2.观展人员邀约：每场活动安排不少于 3名工作人员负责港澳观展人员邀约对接，多渠

道发动港澳青年观展；

3.投融资嘉宾邀约：每场活动邀约不少于 3 位投融资机构专家到场观展并现场开展投融

资对接交流。



（三）活动宣传

1.宣传文案内容撰写：每场活动安排不少于 2名工作人员负责宣传文案内容撰写，包括

但不限于：活动预热文、活动通知（含活动介绍、参展邀请函、观展邀请函等）、活动当天

新闻通稿、活动资讯和宣传文等；

2.媒体宣传：将活动资讯和宣传文通过国内权威媒体（如大公报、深圳商报、南方都市

报等）进行宣传推广，累计发布篇次不少于 10 篇。

（四）物料设计

提供整体视觉设计服务，设计包括但不限于主视觉、主题背景墙、展位物料、场内宣传

门型架、拍照手举牌、延展物料（宣传海报、互动物料、主题标识、场地指引等）、活动推

文视觉等。

（五）物料制作及准备

1.6*3*1m 的桁架主题背景墙，1 个；

2.展位物料，包括参展项目在活动期间所需的大楣板（1.5*0.905m）、小楣板

（2.945*0.23m）、项目介绍海报（2.945*1m），100 套；

3.0.8*1.8m 的宣传门型架，12 个；

4.拍照手举牌，20 个；

5.延展物料，包括场地指引 KT 板＋铁质水牌、互动介绍 KT 板、签到抽奖卡片制作等，

根据实际情况制作 5套；

6.活动参与小礼品；

7.互动打卡小礼品。

（六）场地设置

1.场地安排：每场活动需要可容纳 250 人以上的场地；

2.场地搭建：每场活动安排人员进行物料运输、入场安装、现场搭建、活动撤场等；

3.功能区配置：每场活动设置签到区、休息洽谈区、集市展示区、综合服务区等功能区，

每场活动配备长条桌不少于 25 张（约 1.4m*75cm），椅子不少于 100 把（约 0.45m*0.45m）。

（七）现场服务

1.现场服务管理：每场活动安排 7 名工作人员负责现场落地执行事宜，工作内容包括但

不限于核对确认物料，对接现场布展、媒体、摄影摄像等人员，签到引导、后勤保障、安全

应急等，维护现场秩序、确保活动顺畅完成。

2.摄影摄像：每场活动安排 1 名摄影师、1 名摄像师共 2 人对现场进行专业摄影、摄像，



并进行现场的网页图文直播（直播照片要求高清无水印）；每场活动结束的 2 个工作日内需

提交至少 50 张成片，3 段 1 分钟以上的视频，照片和视频要求体现完整活动现场，突出活

动亮点，根据需要进行必要的修图。

3.工作餐及饮用水：每场活动为参展项目代表（每个项目计 2 人）、出席活动的投融资

机构嘉宾、摄影摄像工作人员提供一次工作餐；准备共计不少于 167 箱饮用水。

（八）统计分析

1.数据统计

于每场活动结束后两个工作日内，提供活动的统计数据和情况简报 1份。内容包括但不

限于：宣传发动对接港澳高校数、宣传覆盖人次数、实到参展港澳企业/项目数、活动服务

港澳青年人次数、投融资机构嘉宾投资意向数据、参加活动的港澳青年即活动服务对象的满

意度数据等。数据真实有效，简报实事求是。

2.分析报告产出

于所有活动结束后两个工作日内，对项目整体开展情况及成效数据进行分析，形成 1

份分析报告。内容包括而不限于活动发动对接港澳高校情况、宣传发动举措及成果、参展港

澳企业/项目情况，活动服务港澳青年人次数情况、投融资意向情况、媒体宣传报道情况、

港澳青年创业促进社会效应、活动服务对象满意度等。

三、商务要求

1、服务期限：

自合同签订之日起至活动举办结束并完成验收。

2、服务地点：

采购人指定地点

3、付款方式：

服务结束后，中标人递交项目验收单，招标人确认中标人实际完成本合同项下的服务内

容，招标人在收到中标人开具的发票后 15 个工作日内向中标人指定银行账户支付合同服务

费总金额的 100%。

4、预算金额：项目预算金额包括材料、人工、税费等完成本项目的一切费用。投标人

报价包括但不限于活动策划、摄影摄像、成本、法定税费和相应的利润，应涵盖本项目招标

范围和招标文件所列的各项内容中所述的全部。由投标人根据招标需求自行测算投标报价；

一经中标，投标报价即作为中标单位与采购人签订的合同金额，招标人不额外支付任何费用。



本项目预算金额为贰拾玖万捌仟壹佰零叁元捌角整（￥298,103.80 元），投标人报价不得超

过预算金额，否则投标无效。

（二）供应商审查相关要求：

拟成交中标供应商应提交承诺函，承诺与其他投标供应商之间不存在《深圳经济特区政府采

购条例实施细则》第七十五条（二）款的情形，详见附件 2《特定关系承诺函》。
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